
PROCESO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSIÓN SOCIAL
SERVICIO CONSTRUYENDO AUTONOMÍA ALIMENTARIA

 FORMATO PROGRAMACIÓN MENSUAL DE ACTIVIDADES

FORMATO
NO CONTROLADO

Compromiso por una alimentación incluyente Canasta Alimentaria Indígena Santa fe - Candelaria 

10535/2025 6/11/2025 31/7/2026 9 138

Cabildo indigena Inga Cabildo indigena Inga Diciembre

Neily Stefanny Roman Chasoy Viviana Sanabria

01-12-25 Otros epacios Calificacion SIRBE

Particiopar en capacitacion de calificacion SIRBE, Se abordaron
diversos aspectos relacionados con el ingreso y calificación de

cursos en el Sistema Misional Global, centrándose en los
códigos 3048 y 3049. Se explicaron los pasos para crear un
curso, registrar beneficiarios y la importancia de documentar

correctamente los códigos generados.

virtual 2:00 p. m. Adultez computador, celular Pieza comunicativa, pantallazo de
divulgación

02-12-25 Divulgación de
Programación Envio de programacion a las familias beneficiarias

 Se diseña la pieza comunicativa y se continua con la
divulgacion de  la programación mensual de actividades

correspondientes al mes por medio del grupo de whatsApp
virtual 10:00 a. m.

Infancia, adolescencia,
juventud, adultez y

persona mayor
computador, celular Pieza comunicativa, pantallazo de

divulgación

03-12-25 Diseño  plan de
pervivencia cultural Planeación de taller

Revisar con el equipo de canasta la metodologia propuesta para
realizar ajustes si es necesario, ademas de asignan tareas para

el dia del taller.

Cabildo Inga de Bogotá
D.C 10:00 a. m. N/A Computador, hojas de papel y

esferos Planeacion del taller

04-12-25 Programación mensual de
actividades

Construcción de programación de actividades mes
actual

Se realiza reunioin con el equipo y autoridad, para conocer las
fechas y actividades proramadas para el mes y de esta manera

consignar en el formato de programación las actividades
previstas

Cabildo inga 10:00 a. m. N/A Computador, formatos digitales Formato programación mensual

05-12-25 Novedades Reportar novedades Se realizara el envio de reporte de novedades a la localidad virtual 10:00 a. m. N/A computador Correo electronico, docuementos
soportes de cambios

08-12-25 Egresos Reporte de egresos generados durante el mes Se hace la revisón de los hogares, si se presentan egresos  se
hace  el envio de los soportes Cabildo inga 9:00 a. m. N/A Formato de reportes Envio de soportes  de egreso y

reporte a la local

09-12-25 Plan de pervivencia Plan de pervivencia diciembre se realizara un comparti navideño, en el cual las familias levaran
un alimneto pára compartir y se realizará un bingo Cabildo inga 6:00 p. m.

Infancia, adolescencia,
juventud, adultez y

persona mayor
bingo y premios Reporte en sección G y H

10-12-25 Seguimiento mensual
hogares/familia Seguimiento a Hogares beneficiarias de canasta Se relaizaran llamdas telefonicas o visita domiciliaria a los hogares Cabildo Inga 9:00 a. m.

Infancia, adolescencia,
juventud, adultez y

persona mayor
celular, formato visita Reporte en sección G y H

11-12-25 Otros espacios Entrega de canasta
Se realiza el envio nuevamente de la píeza comunicativo donde
esta programacion de las actividades, la entrega de canasta se

hace por orden de llegada.
Cabildo Inga 8:00 AM

12:00 PM
juventud, adultez y

persona mayor Listados de asistencia listados de asistencia

12-12-25 Seguimiento mensual
hogares/familia Seguimiento a Hogares beneficiarias de canasta Se relaizaran llamdas telefonicas o visita domiciliaria a los

hogares Cabildo Inga 9:00 a. m.
Infancia, adolescencia,

juventud, adultez y
persona mayor

celular, formato visita Reporte en sección G y H

INFORMACIÓN GENERAL

1.Identificación

2. Responsable Elaboración 3. Responsable Acompañamiento 

PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL 

PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL 

Servicio: Modalidad: Subdirección Local para la Integración Social:

Nº Convenio/Contrato/Vigencia: Fecha Inicio Operación: Fecha Final Operación: Meses de Atención: Cupos Contratados:

Nombre Unidad Operativa: Nombre Asociado/Contratista: Mes/Año:

Profesional/es Social/es: Profesional  Local:

Fecha Obligación contractual Actividad Metodología Lugar Hora Ciclo de vida a quien
va dirigida la actividad Recursos Productos / Fuentes de

Verificación

S1

Fecha Obligación contractual Actividad Metodología Lugar Hora Ciclo de vida a quien
va dirigida la actividad Recursos Productos / Fuentes de

Verificación

S2

Semana

Semana



PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL

PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES COMPONENTE INCLUSIÓN SOCIAL 

Semana

Semana

Fecha Obligación contractual Actividad Metodología Lugar Hora Ciclo de vida a quien
va dirigida la actividad Recursos Productos / Fuentes de

Verificación

S3

Fecha Obligación contractual Actividad Metodología Lugar Hora Ciclo de vida a quien
va dirigida la actividad Recursos Productos / Fuentes de

Verificación

S4

15-12-25 Seguimiento mensual
hogares/familia Seguimiento a Hogares beneficiarias de canasta Se relaizaran llamdas telefonicas o visita domiciliaria a los

hogares Cabildo Inga 9:00 a. m.
Infancia, adolescencia,

juventud, adultez y
persona mayor

celular, formato visita Reporte en sección G y H

16-12-25 Seguimiento mensual
hogares/familia Seguimiento a Hogares beneficiarias de canasta Se relaizaran llamdas telefonicas o visita domiciliaria a los

hogares Cabildo Inga 9:00 a. m.
Infancia, adolescencia,

juventud, adultez y
persona mayor

celular, formato visita Reporte en sección G y H

17-12-25 Otros espacios Comite de seguimiento Inga Definida por la SDIS Virtual 9:00 a. m. Adultez Computador
Video beam

Acta
Listado de asistencia

18-12-25 Egresos Reporte de egresos generados durante el mes Se hace la revisón de los hogares, si se presentan egresos  se
hace  el envio de los soportes Cabildo inga 9:00 a. m. N/A Formato de reportes Envio de soportes  de egreso y

reporte a la local

19-12-25 Novedades Reportar novedades Se realizara el envio de reporte de novedades a la localidad virtual 10:00 a. m. N/A computador Correo electronico, docuementos
soportes de cambios

22-12-25 informe mensual Revisar las actividades realizadas durante el mes de
 y avanzar en la elaboración d el informe.

Se realizá la revisión del cumplimiento de las actividades
propuesta para el presente mes Cabildo inga 10:00 a. m. N/A Computador Formato de informe mensual

23-12-25 informe mensual finalizar la elaboracion del informe finalizar informe mensual y realizar envio. Cabildo inga 10:00 a. m. N/A Computador Formato de informe mensual

26-12-25 informe mensual finalizar la elaboracion del informe finalizar informe mensual y realizar envio. Cabildo inga 11:00 a. m. N/A Computador Formato de informe mensual


